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Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc

cia Phong Pam bao chét lwgng dao tao va Khio thi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI

Cén cir Quyét dinh sé 405/CP ngay 10 thang 11 nam 1979 cia Hpi dong
Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Phdp Iy Ha Ngi (nay la. Truong Pai
hoc Ludt Ha Noi);

Can cit Quyét dinh sé6 868/0D-BTP ngay 07 thdng 5 ndm 2016 cia B
truong By Tu phap quy dinh chirc ndang, nhiém vy, quyén han, co cdu té chitc clia
Truong Pai hoc Luat Ha Noi;

Cén civ Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thing 2 ndm 2012; Ludt sita doi,
b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018;

Can cik Nghi quyét s6 3776/NQ-HDTPHLHN ngay 23 thang 10 ndm 2020
cua Hoi dé‘ng truong Truong Dai hoc Ludt Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché 16
chure va hoat dong cua Truong Dai hoc Ludt Ha Noi;

Xét dé nghi ciia Truong phong Phong Dam béo chat lwong dao tao va
Khéo thi va Trieong phong Phong Té chikc cdn b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Vi tri ctia Phong Pam bao chat lwong dao tao va Khao thi

Phong Pam bao chét luong dio tao va Khao thi (sau ddy goi tit 12 Phong)
14 don vi chirc ning cip phong ctia Trudng Dai hoc Luit Ha Noi.

2. Churc nang cua Phong Dam bao chét luvong dao tao va Khao thi

a) Tham muu va gitp Hi¢u trudng thuc hién cong tdc dam bao chét lugng
dao tao;

b) Tham muu va gitp Higu trudng thuc hién cong tac kiém dinh chét lugng
co sO dao tao va chuong trinh dao tao cia Truong;

¢) Tham muu va gitp Hiéu trudng thuc hién cong tdc khdo thi cua Truong;




d) Quan 1y ndi b cip don vi;

d) Chuc nang khéac theo quy dinh va theo phan céng ctia Hiéu trudng.
Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Cong tac dam bao chit lwgng dao tao

a) Tham muu, dé xuét v6i Hiéu trudng xdy dung chién lugc, chinh sach, ké
hoach vé& dam bao chét lwong dao tao theo dung quy dinh cua phép luat; tham
‘muu va dé xudt v6i Hidu trudng phat trién hé thong dam bao chét lugng nodi bo va
cac giai phap nang cao chit lugng dao tao, ddi mdi phuong phép giang day; vé
ddnh gi4 chat lwong dao tao; timg budc xiy dung vin héa chit luong trong
Truong.

b) Chu tri xdy dung va trinh Hiéu truéng ky ban hanh cic quy ché, quy
dinh, huéng din nodi bo vé dam bao chét lugng dao tao; tham muu, giip Hi¢u
truéng xdy dung cic bdo cdo vé diéu kién dam bao chit lugng dao tao trinh cac
co quan, tb chirc ¢6 thim quyén;

¢) Chu tri, phdi hop véi cac don vi giam sat chét lugng, chudn diu ra cac
chuong trinh dao tao cua Truong;

d) Chu tri, phdi hop véi cac don vi chitc ning xay dung ké hoach danh gi4
chit lugng giang day va nghién ciru khoa hoc ciia cac giang vién trong Trudng;
dé xudt ban hanh cic quy dinh, quy trinh, huéng dn chuyén mén vé danh gia
giang vién va gidm sit hoat dong d4nh gia chit luong giang day va nghién ciru
khoa hoc ctia céc giang vién trong Trudng; gitip Hiéu trudng theo ddi, don dbc,
gidm st va bao cdo két qua thuc hién dénh gia giang vién véi Hiéu trudng.

d) Chu tri huéng dan cac bd mén xdy dung dé cwong chi tiét hoc phn;
thdm dinh va quan 1y hé théng dé cuong chi tiét hoc phan thudc cic chuong trinh
dio tao ctia Truomg; phdi hop ra soat hé théng hoc liéu trong qua trinh x4y dung,
thdm dinh d& cuong chi tiét hoc phan;

e) Phdi hop véi cac don vi, to chirc va c4 nhan trong va ngoai Trudng td
chitc céc hoat dong dao tao, bdi dudng nang cao trinh dd nghiép vu su pham va
nghiép vu dam bao chat lugng; phd bién kinh nghiém va phuong phép giang day
méi cho gidng vién; dé xuét va theo ddi thuc hién cac giai phap ddi méi va nang
cao hi¢u qua gidng day trong Truong;

g) T6 chire so két, tong két va thuc hién ché d bao céo, thong ké dinh ky
hodc dot xudt vé cong tic dam bao chit luong dao tao theo yéu cdu cua Trudng
va co quan cép trén.

2. Céng tic kiém dinh chit lwgng dao tao

a) Tham muu, dé xuét véi Hiéu truong xay dung ké hoach thuc hién cong
tac kiém dinh chit luong co s¢ dao tao va kiém dinh chit lwong cc chuong trinh
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dao tao theo quy dinh ciia B Gido dyc va Dao tao; tham muu va dé xuét voi
Hiéu trudng cc cong tac lién quan dén xép hang dai hoc;

b) Chu tri, phdi hop, tu vén, hd trg cic don vi c6 lién quan tb chic thyc
hién c4c ké hoach x4y dung céc bdo céo tu danh gid chit luong co s¢ dao tao, ké
hoach danh gia chit luong cac chuong trinh dao tao va td chtrc cac hoat dong
nghiép vu khac v& dam bao chét luong dao tao va phuc vu cho hoat dong kiém
dinh chat lugng dao tao;

¢) Chu tri x4y dung va phén tich co s¢ dit liéu phuc vu cho cong tac kiém
dinh chit lugng dao tao, cong tac tu danh gid theo quy dinh cta phap luat va cia
Truong;

d) Tham muu, dé xuét voi Hiéu trudng Iya chon trung tim kiém dinh chat
luong gido duc trong nudce va qubc té; diu mdi lién hé véi trung tim kiém dinh
chat lugng gido duc dé thuc hién cong tac kiém dinh chét lugng dao tao;

@) Chu tri, phdi hop va tu vén, hd trg cac don vi c6 lién quan thyc hién cac
hoat dong nghié¢p vu phuc vu cho hoat dong kiém dinh chét lugng dao tao;

¢) Chu tri xay dung ké hoach khic phuc céc ton tai sau kiém dinh chat
lvong dao tao; theo doi, dén dbe va tdng hop béo cac vé qua trinh thuc hién khic
phuc.

3. Cong tac khao thi

a) Chu tri, tham muu cho Hiéu truéng chi dao, trién khai va thyc hién céc
chu trueong, chinh sach, vin ban phdp luat va cong tac khdo thi, vé dinh hudng,
gidi phap, bi¢n phap nang cao hi€u qua va chét luong ciia cong tac khao thi phu
hop v&i quy dinh cua phap luat; tham muu cho Hi¢u trudng va chu tri xay dung
cac van ban quan ly, huéng dan vé cong tac khao thi theo ding quy dinh cla
phép luat va phu hop voi dic thu cua Truong;

b) Can ctr vao ké hoach thi ctia Trudng, chi tri x4y dung ké hoach té chic
thi két thic hoc phan cho cac trinh d¢ dio tao va cac hinh thirc dio tao cua
Truong;

¢) Ch tri, phdi hop véi céc khoa chuyén mén trong viéc to chirc xdy dung,
quan 1y va st dung céc ngin hang d& thi két thic hoc phan cho tit ca céc hoc
phan dugc giang day; xdy dung ké hoach b sung, cip nhat céc ngan hang dé thi;
tron d& thi; in sao dé thi két thiic hoc phin cta tit ca cac hoc phan trong chuwong
trinh dao tao theo ké hoach chung;

d) Chu tri viéc td chirc ky thi két thiic hoc phan ddi voi tit ci céc trinh do
dao tao theo dung quy ché; huéng dan cac khoa chuyén mén trong viéc thuc hién
cong viée duge phan cong trong ké hoach tb chirc thi; tham muu cho Higu trudng
phuong an xtr ly céc tinh hudng phat sinh trong cong tac t6 chirc thi;
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@) Phdi hop véi cac don vi thudc Trudng thuc hién cong tac chim thi, quan
Iy bai thi két thiuc hoc phan, quéan 1y két qua thi két thiic hoc phan ddi véi tat ca
cac chuong trinh dao tao theo tirng hoc ky, ndm hoc; thuc hién cong tac phuc
khéo bai thi, giai quyét cc ton tai, vuéng méc trong khau td chire thi; lwu trir tai
liéu td chirc thi theo diing quy dinh.

¢) Tham gia c4c 16p tap huén chuyén mén ciia cp trén va td chic tp huin
cho giang vién va chuyén vién cia Truong vé cong téc khao thi;

g) Nghién ctru cai tién, phat trién phuong phap dénh gia két qua hoc tap
ctia ngudi hoc phit hop véi yéu cau dao tao cia cac nganh do tao nham nang cao
chat lugng dao tao; dé xuit va trién khai img dung céc tién bd khoa hoc - cong
nghé vao hoat dong khao thi ciia Trudng;

h) Tham gia thyc hién cong tic vin bang, chiing chi theo quy dinh cua
phép luét va cia Truong; :

h) Ch tri tong két, rut kinh nghiém vé cong tac khao thi cia Trudng;

3. Quan Iy ndi bd Phong Pam bio chit lwgng dio tao va Khaio thi

a) Xay dung va trinh Hiéu truéng phé duyét ké hoach cong tac hing nim
ctia Phong; dé xuét lich cong tac, lam viéc cua lanh dao Truong trong linh vuc
cong tac cua Phong; xdy dung danh muc cdng vi¢c, nhiém vu thudng xuyén hang
ndm cua Phong;

b) Xay dung va trinh Hiéu trudng ban hanh va té chirc thi hanh Quyét dinh
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc ciia Phong; t6 chiic
thuc hién cac quy ché, quy trinh, huéng din cia phép ludt va cua Trudng trong
linh vuc cong tac ciia Phong; xdy dung va thuc hién quy dinh/hudng dan vé 1€ 16i
lam viéc va mbi quan hé cong tic cia cic ca nhan trong Phong; xdy dung bd thu
tuc hanh chinh thyc hién céng viéc, nhiém vu cia Phong; )

¢) Thyc hién cong tdc quan ly vién chirc, nguoi lao dong cua Phong theo
phéan cip, quy dinh va huéng din ctia Trudng bao gom:

- Xay dung, giit gin va phat huy truyén théng doan két va thdng nhét trong
Phong;

- Dé xuét tuyén dung vién chirc hodc ky két hop dong lam viéc, hop dong
lao dong d6i véi vién chirc don vi theo quy dinh; dé xuét kién toan vién chic 1anh
dao, quan ly; trién khai cac budc trong quy trinh quy hoach, bé nhiém vién chirc
lanh dao, quan ly trong pham vi thAm quyén cua don vi theo quy dinh va ké
hoach Trudng;

- Tham gia xay dung danh muc vi tri viéc lam, ban mé t4 coéng viéc va
khung néng luc ting vi tri viéc lam cua Phong; t6 chirc phan cong cong viée theo
vi tri viéc 1am va nang luc trinh dd chuyén mon, nghiép vu; quan ly thoi gian lao
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dong, chim cong ddi vai cac vién chirc va nguoi lao dong trong Phong theo quy
dinh;

- Giam sat, phat hién va d& xudt viéc xir ly vi pham ky luét cta vién chirc
hodc nguoi lao dong; ra soat, dé xudt tinh gian bién ché, chdm dut hop dong lam
viéc, hop ddng lao dong ddi voi nguoi dang 1am viée tai don vi theo yéu ciu
chung;

- P& xudt va thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu
cho vién chtrc va ngudi lao dong ctia Phong; td chirc trao dbi, huéng din chuyén
mon, nghiép vu trong ndi bo don vi;

- T chirc thuc hién cong tic tip su, thuc tip, thir viéc cua vién chirc, ngudi
lao ddng ciia Phong theo quy dinh; thuc hién phén loai, danh gia chét luong vién
chirc va nguoi lao dong trong pham vi thdm quyén cta don vi; trién khai cong tac
ké khai tai san, thu nhap, bd sung ly lich vién chirc, nguoi lao dong trong Phong
theo quy dinh;

- Cac nhiém vy, quyén han khac trong quan ly vién chtrc, nguoi lao dong
theo quy dinh;

d) Thuc hién cong tac vin thu, luu trit cia don vi, 1ap, quan ly va ndp luu
trit hd so cong viéc theo quy dinh;

d) Quén ly, st dung va bdo vé tai san, trang thiét bi do Trudng cép hoic
giao; thuc hién cdc quy dinh vé tai chinh ctia Trudng va phap luat;

¢) Thuc hién ché d6 béo céo, thong ké theo quy dinh hodc theo yéu clu ciia
Trudng va cac co quan chirc nang co thdm quyén; chip hanh cong tac thanh tra,
kiém tra ciia Trudng va cic co quan c6 thAm quyén theo quy dinh;

g) Td chirc trién khai, tdng két céc phong trao thi dua, cic hoat dong van
héa, van nghé, thé duc thé thao, quyén goép ung ho... do Truong hodc cic co
quan, td chirc, don vi td chitc phéat dong theo quy dinh hodc phén cong;

h) B4o céo va dé& xuét véi Hiéu truong vé nhimg khé khan, vuéng méc va
giai phap khic phuc, nang cao hiéu qua cong tac cua Phong, ciia Truong.

4. Phbi hop véi cac don vi, t6 churc, ca nhan trong va ngoai Truo*ng trong
pham vi chiic nang, nhiém vy ciia Phong va sy phén cong cua Hoi dbng truong,
bang uy hodc Hi¢u trudng;

5. Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta Trudng hodc theo su
phén coéng cua Hiu trudng.

Pidu 3. Trach nhiém va moi quan hé cong tic

Trach nhiém va mbi quan hé cong tic giita Phong véi Hoi dbng truong,
Hiéu truéng, cac Phé Hiéu truong, cac don vi thuc Trudng va cac td chirc, cé4
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nhan c¢ lién quan khac dugc thuc hién theo Quy ché Té chuc va hoat dong cua
Truong Pai hoc Ludt Ha Noi, cac quy ché, quy dinh ndi bd cua Truong va quy
dinh cu thé sau:

1. Phong chiu sy chi dao, lanh dao truc tiép ciia Hiéu trudng, clia Phé Hiéu
truéng phu trach don vi (néu c6); c6 trach nhiém té chitc thyuc hién, bdo cdo va
chiu trach nhiém truée Hi€u truong, trudc Pho Hiu trudong phu trach don vi (néu
c6) va trude phép luat vé két qua giai quyét cong viée duge giao.

2. Phong 1a dau moi giap Lanh dao Trudng thyc hién quan hé vai cac co
quan, don vi trong va ngoai Truong co li€n quan veé cac linh vyc thudc pham vi
chure nang, nhiém vu cua Phong.

3. Trong qué trinh trién khai thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
Diéu 2 Quyét dinh ny, néu phat sinh nhiing van d& c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu, quyén han cua cac don vi khéc thugc Truong thi Phong cé-trach nhiém
chi tri, phdi hop véi don vi d6 dé giai quyét. Khi ¢ yéu cdu cua cic don vi khéc
thudc Trudng trong viée giai quyét cdc vin d& thudc chirc ning, nhiém vu cia
don vi d6 ma c6 lién quan dén linh vuc thudc pham vi chirc ning ctia Phong thi
Phong c6 trach nhiém phdi hop giai quyét. Truong hop phat sinh van dé vuot qué
thdm quyén hodc c6 y kién khac nhau giita Phong vdi cac don vi khac thudc
Truong thi Trudng Phong co trach nhiém bédo cdo véi Hiéu trudng hodc Phéd Hiéu
trudng phu trach linh vuc, cong viéc theo quy dinh.

Diéu 4. Co céu t6 chirc va nhan sy

1. Co céu td chic:

a) Lanh dao Phong gdm c6 Truéng Phong va khong qué hai (02) phé

truong phong.

Nhiém vu, quyén han va ché dd trach nhiém cua Truéng phong, -Pho
Truéng phong thuc hién theo quy dinh ctia phdp luat, Quy ché té chirc cua
Trudng Pai hoc Luat Ha Noi, Quy ché 1am viéc cia Truong Pai hoc Luat Ha Noi
va cac quy dinh khac cd lién quan cia Truong.

b) Vién chtrc va nguoi lao dong

S6 lugng vién chirc va ngudi lao dong ciia Phong do Hiéu trudng quyét
dinh phii hop véi Dé 4n vi tri viéc 1am ctia Trudng.

Viéc phan cong cong tac dbi véi vién chirc, nguoi lao dong cua Phong do
Trudng phong quyét dinh pht hop véi cac quy dinh vé vi tri viéc 1am ciia phéap
luat va cua Trudng.

Diéu 5. Piéu khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
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2. Truéng phong Phong Pam bao chit lwong dao tao va Khao thi, Trudng
phong Phong T6 chuc can bg, Thu trudng cac don vi thudc Trudong va cac to
chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nz‘ly.W//

Noi nhdn:
- Nhu Piéu 5;
- Bo Tu phap (dé béo céo);
- Dang uy (d& bao c4o);

- Hoi ddng trudmg (dé bao cdo);

- Céac Pho Hiu trudng;

- Céc tb chire chinh tri - x4 hoi trong Trudng;
- Cdng Théng tin dién tir cia Trudng;
- Luu: VT, PBCLDT&KT.




